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Prec:

A continuaciéon  encontrard una quia rdpida para que D/[’eCTO y efeCﬁVO

realice solicitudes administrativas

INGRESO USUARIOS
INTERNOS ESCUELA

@ norese al sitio web de la €scuela:
9 wwuw.escuelaing.edu.co

@9 Scleccione la opcién comunidad / pofesores y
9 administrativos

e Seleccione la opcion Ingreso Usuarios Internos
;  €scuela

Solicitud Certificacion Laboral

e D¢ clic sobre ¢l, clic en guardar; éste es el

formato que usted debe quardar y diligenciar.

Seleccione el @rea o la cual dirige su solicitud, asi
0 Para diligenciar el formulario generado en ¢l paso 5,

dé clic en el @ del compo Documentos de la
Solicitud.

como el tipo de solicitud
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Fecha de Sabaitud J01E-10- 28 (k0]

Mambire Sobufante of EAREN LOPLE SAPELAND

0 Clic en €ditar y Abrir, diligencie el formulario;
i para guardarlo, d¢ elic en 1

Ares Solcitads RECUIBEE MUTANGE 2 g

Tigar e Seoalic funl Cortifcacibn Labcs bk =

Tomemdels 3 | Socaud Cenibcacion Laboral |

Do\ H9-0 0 )+
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Inicio Insertar

0 Diligencie todos los campos del formulario y no
1 olvide dar Clic en CREAR MENSRAJE

AN

. Clic en €xaminar, busque ¢l archivo quardado

en su escritorio.

| Clic en Integrar, Clic cn Salir
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A J
NO OLVIDE CERRAR LA SESION

Si tiene alguna inquietud o problema para sui registro, comuniquese a la Unidad de Ingenieria de Procesos con la Ing. Karen Lopez

ala&xt 551, 514 ¢ 3453



